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「臺北關松山機場與桃園機場間進（轉）口、出口貨物以內陸 

運輸方式作業程序」 

一、 為執行松山機場與桃園機場間進（轉）口、出口貨物（下稱待轉

運貨物）以內陸運輸方式運送，特訂定本作業程序。 

二、本作業程序所定待轉運貨物，其類型如下： 

 （一）進口貨物：指 

1.抵達松山機場班機其進口艙單所載貨物卸存地為桃園機場四

大倉儲業者。 

2.抵達桃園機場班機其進口艙單所載貨物卸存地為松山機場倉

儲業者，惟快遞進口貨物，以逐件通關（不得併袋）者為限。 

 （二）出口貨物：指桃園機場已完成通關放行之出口貨物，而出口艙

單所載起運地為松山機場者。 

 （三）轉口貨物：指進口艙單內申報轉口貨物，到達地點為桃園（或

松山）機場，最終目的地為國外機場者。 

三、待轉運貨物為整盤、櫃貨物以保稅卡車載運於松山機場與桃園機

場間內陸運送者為限。惟裝載於任何機型之進（轉）口散艙貨物，

運抵松山（或桃園）機場卸機裝入航空櫃時，應註明航空櫃明細，

包括航空櫃號碼、主提單號碼及件數。另須備妥主、分艙單資料，

以利辦理轉運程序。 

四、待轉運貨物以保稅卡車於松山機場與桃園機場間內陸運送應採符

合海關管理需要之運送路線，並於海關核定時間內抵達，如遇

特殊狀況，未能依前揭路線及時間內抵達者，應隨時通知海關。 

五、待轉運貨物進出站（棧）時，應由駐棧或稽核關員即時傳送

保稅卡車相關動態訊息。 

六、設備: 

（一）運貨工具：應使用合於海關管理保稅運貨工具辦法第二條之保

稅卡車辦理。 
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 （二）航空空盤、空櫃： 

往返於松山機場與桃園機場間航空空盤、空櫃應以保稅卡車加

封裝載。 

（三）倉儲業：應設置經海關核可之轉運專區供儲放待轉運貨物及專

用碼頭供運輸待轉運貨物之用，並設置足夠之監控設備二十四

小時錄影存檔，並保存三十日以上，以備稽核。 

七、進（轉）口貨物內陸運輸作業方式 

（一）運輸業者申請空運貨物特別准單 

      航空運輸業者如進（轉）口艙單中有轉運需要者，應檢附進口

艙單（含主、分艙單）或轉口艙單及盤櫃資料（FFM）並繕具其

與目的地貨棧經營人共同簽章具結之空運貨物特別准單申請書

（進口）（其格式如附件一），申請核發空運貨物特別准單。 

（二）空運貨物特別准單申請書經海關駐棧或稽核關員按第二點、第

三點審核無訛後即核發特別准單（其格式如附件二），第二聯貨

物簽收單位存查，第三聯貨棧業者存查，第四聯退回貨物加封

單位，第五聯貨物加封單位存查。 

（三）航空運輸業者將待轉運貨物運至轉運專區後，持已核發之特別

准單向駐棧或稽核關員申請開立貨物運送單兼出進站放行准單

（以下稱運送單），並於運送單中載明班機、起運站名、運往站

名、保稅卡車號碼、車行、車號、司機姓名、駕照號碼、盤櫃

號碼、封條號碼等資料，經駐棧或稽核關員核准出站後並親自

加封，另以打卡鐘註記出站時間，並登錄保稅卡車動態資料庫

後准予出站，運送單第三聯簽發單位存查，第一聯、第二聯交

由司機隨車運送。 

（四）保稅卡車抵達目的地轉運專區後，駐棧或稽核關員核對運送單

封條無誤予以簽認後，以打卡鐘註記到站時間並親自拆封監視
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進儲，及登錄保稅卡車動態資料庫到站時間，運送單第一聯存

查，第二聯退回簽發單位；待轉運貨物由倉儲業者負責辦理後

續之拆盤、櫃事宜。 

（五）保稅卡車動態資料庫電腦系統異常時，起運地須將已註記出站

時間之運送單傳真至目的地貨棧；駐棧或稽核關員須將已註記

到站時間之運送單傳真至起運地，以辦理銷案。 

（六）轉口貨物應依轉口貨物通關及管理作業要點第三點之規定，備

齊詳實載明貨名之主、分艙單，申請空運貨物特別准單。 

八、出口貨物內陸運輸作業方式 

（一）桃園機場倉儲業者如有出口貨物需由松山機場裝機出口者，航

空運輸業者應於貨物經海關放行後，檢附裝打盤、櫃清單及出

口艙單，並繕具其與內陸運輸業者共同簽章具結之空運貨物特

別准單申請書（出口）（其格式如附件三），申請核發空運貨物

特別准單。 

（二）空運貨物特別准單申請書經海關駐棧或稽核關員按第二點、第

三點審核無訛後即核發特別准單（其格式如附件四），第二聯貨

物簽收單位存查，第三聯退回貨物加封單位，第四聯貨物加封

單位存查。 

（三）航空運輸業者將待轉運貨物運至轉運專區後，持已核發之特別

准單向駐棧或稽核關員申請開立運送單，並於運送單中載明班

機、起運站名、運往站名、保稅卡車號碼、車行、車號、司機

姓名、駕照號碼、盤櫃號碼、封條號碼等資料，經駐棧或稽核

關員核准出站後親自加封，另以打卡鐘註記出站時間，並登錄

保稅卡車動態資料庫後准予出站，運送單第三聯簽發單位存

查，第一聯、第二聯交由司機隨車運送。 

（四）保稅卡車抵達松山機場轉運專區後，駐棧或稽核關員核對運送
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單封條無誤予以簽認後，以打卡鐘註記到站時間並親自拆封，

並登錄保稅卡車動態資料庫到站時間，待轉運貨物由航空運輸

業者負責辦理後續之裝機事宜。 

（五）保稅卡車動態資料庫電腦系統異常時，桃園機場貨棧須將已註

記出站時間之運送單傳真至松山機場；前款作業須另將已註記

到站時間之運送單傳真至桃園機場貨棧，以辦理銷案。 

八之ㄧ、航空空盤、空櫃內陸運輸作業方式比照上述第七點及第八點

作業方式辦理。 

九、出口退關貨物，由貨物輸出人或委託之報關業者向貨物所在地海

關申請核准後，駐棧或稽核關員再參照第七點規定退回桃園機場原

出口貨棧。 

  未能當日裝機貨物，得由航空運輸業者申請依前項規定辦理，或

於規定期限內向貨物所在地海關申請核准（申請書格式如附件

五），留在原地改裝同一家航空公司下一航次班機或轉裝另一家航

空公司之飛機載運出口。 

十、航空運輸業者如有卸存桃園機場不同貨棧之進（轉）口貨物，須

於松山機場併車轉運時，一律轉運桃園機場單一貨棧，待卸存單

一貨棧後，循退盤、櫃機制，開立退儲貨物交接清表交地勤業者

辦理退儲另一貨棧。 

十一、航空運輸業者有桃園機場不同貨棧之整盤、整櫃出口貨物，須

併車轉運松山機場時，一律由桃園機場單一貨棧辦理轉運事宜。 

十二、應施檢疫，且國外起運地採密閉式航空櫃裝載之進口貨物，始

得轉運至目的地。另進口活動物，不得依此進口程序辦理轉運。 

十三、松山機場與桃園機場間待轉運貨物以保稅卡車加封經內陸運輸

運送，其應徵之加封費或押運費，依海關徵收規費規則辦理。 

十四、松山機場與桃園機場間待轉運貨物以內陸運輸方式運送，本作
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業程序未規定者，依海關其他相關法令規定辦理。 

 



附件一 
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空運貨物特別准單申請書（進口） 
中華民國   年   月   日 

茲有本             公司經理之          班機載有下列貨物 

請派員押運或以保稅卡車、保稅貨箱載運至           航空貨物集散站存放。 

盤 櫃 或 保 稅 貨 箱 號 碼 貨 物 名 稱 件 數 重 量 備 註 

     

本
公      司

航空貨物集散站保證上項卸存本集散站之貨物，在未經 貴關核准前，絕不擅自啟封或

移動出站，如有違反，任憑 貴關依「海關管理進出口貨棧辦法」「運輸工具進出口通關管

理辦法」及「海關緝私條例」有關規定處罰，絕無異議，特此具結。 

規費證號碼：                字第               號 

具保結人： 

航空運輸業者名稱（申請人）：                   （加蓋印鑑） 

負 責 人 姓 名：                   

地        址：                     

目的地航空貨物集散站名稱：                       （加蓋印鑑） 

負 責 人 姓 名：                    

地        址：                     

 

此致 

財政部關務署臺北關 

海關辦理情形：                 准單號碼： 

快遞機放組 

松山分關 

 

第
一
聯
：
代
海
關
存
查
聯 



附件二 
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空運貨物特別准單兼載運單（進口） 

中華民國   年   月   日 

查              公司經理之          班機載有下列貨物准派關 

員押運或以保稅卡車、保稅貨箱加封載運至           航空貨物集散站存放。 

盤 櫃 或 保 稅 貨 箱 號 碼 貨 物 名 稱 件 數 重 量 備 註 

     

准單號碼：                                   

簽發時間：上午              時                 分 

 下午              時                 分  

規費證號碼：                字第              號 

航空運輸業者名稱（申請人）：                   （加蓋印鑑） 

負 責 人 姓 名：                   

地        址：                     

 

 

 

    

 奉關務長令簽發 

海 

關 

處 

理 

情 

形 

載運工具：                             

封條號碼：                             

加封（封車）時間：                     

加封單位：                             

加封關員：                     （簽章） 

承運商 

簽  收 
以上貨物經驗封核對無訛

並已監視卸入倉庫 

 

貨棧業者簽收： 

 

關員簽署：        

    年  月  日 

EM-004-01 

第
二
聯
：
貨
物
簽
收
單
位
存
查 



附件二 
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空運貨物特別准單兼載運單（進口） 

中華民國   年   月   日 

查              公司經理之          班機載有下列貨物准派關 

員押運或以保稅卡車、保稅貨箱加封載運至           航空貨物集散站存放。 

盤 櫃 或 保 稅 貨 箱 號 碼 貨 物 名 稱 件 數 重 量 備 註 

     

准單號碼：                                   

簽發時間：上午                時               分 

 下午                時               分  

規費證號碼：                字第              號 

航空運輸業者名稱（申請人）：                   （加蓋印鑑） 

負 責 人 姓 名：                   

地        址：                     

 

 

 

    

 奉關務長令簽發 

海 

關 

處 

理 

情 

形 

載運工具：                             

封條號碼：                             

加封（封車）時間：                     

加封單位：                             

加封關員：                     （簽章） 

承運商 

簽  收 
以上貨物經驗封核對無訛

並已監視卸入倉庫 

 

貨棧業者簽收： 

 

關員簽署：        

    年  月  日 

EM-004-01 

 

第
三
聯
：
貨
棧
業
者
存
查 
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空運貨物特別准單兼載運單（進口） 

中華民國   年   月   日 

查              公司經理之          班機載有下列貨物准派關 

員押運或以保稅卡車、保稅貨箱加封載運至           航空貨物集散站存放。 

盤 櫃 或 保 稅 貨 箱 號 碼 貨 物 名 稱 件 數 重 量 備 註 

     

准單號碼：                                   

簽發時間：上午               時                 分 

 下午               時                 分   

規費證號碼：                字第              號 

航空運輸業者名稱（申請人）：                   （加蓋印鑑） 

負 責 人 姓 名：                   

地        址：                     

 

 

 

    

 奉關務長令簽發 

海 

關 

處 

理 

情 

形 

載運工具：                             

封條號碼：                             

加封（封車）時間：                     

加封單位：                             

加封關員：                     （簽章） 

承運商 

簽  收 
以上貨物經驗封核對無訛

並已監視卸入倉庫 

 

貨棧業者簽收： 

 

關員簽署：        

    年  月  日 

EM-004-01 

第
四
聯
：
請
退
回
貨
物
加
封
單
位 
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空運貨物特別准單兼載運單（進口） 

中華民國   年   月   日 

查              公司經理之          班機載有下列貨物准派關 

員押運或以保稅卡車、保稅貨箱加封載運至           航空貨物集散站存放。 

盤 櫃 或 保 稅 貨 箱 號 碼 貨 物 名 稱 件 數 重 量 備 註 

     

准單號碼：                                   

簽發時間：上午              時                 分 

 下午              時                 分  

規費證號碼：                字第              號 

航空運輸業者名稱（申請人）：                   （加蓋印鑑） 

負 責 人 姓 名：                   

地        址：                     

 

 

 

    

 奉關務長令簽發 

海 

關 

處 

理 

情 

形 

載運工具：                             

封條號碼：                             

加封（封車）時間：                     

加封單位：                             

加封關員：                     （簽章） 

承運商 

簽  收 
以上貨物經驗封核對無訛

並已監視卸入倉庫 

 

貨棧業者簽收： 

 

關員簽署：        

    年  月  日 

EM-004-01 

 

第
五
聯
：
貨
物
加
封
單
位
請
存
查 
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空運貨物特別准單申請書（出口） 
中華民國   年   月   日 

茲有本             公司經理之         班機需載運下列貨物 

請派員押運或以保稅卡車、保稅貨箱載運至 松山/桃園 機場裝機。 

盤 櫃 或 保 稅 貨 箱 號 碼 貨 物 名 稱 件 數 重 量 備 註 

     

本
公司（航空運輸業者）

公司（內陸運輸業者）保證上項貨物，在未經 貴關核准前，絕不擅自啟封或移動，如有

違反，任憑 貴關依「運輸工具進出口通關管理辦法」「海關管理保稅運貨工具辦法」及「海

關緝私條例」有關規定處罰，絕無異議，特此具結。 

規費證號碼：                字第               號 
具保結人： 

航空運輸業者名稱(申請人)：                     （加蓋印鑑） 

負  責  人  姓  名 ：                   

地          址：                     

內 陸 運 輸 業 者 名 稱 ：                               （加蓋印鑑） 

負  責  人  姓  名 ：                    

地          址：                     

 

此致 

財政部關務署臺北關 

海關辦理情形：                 准單號碼： 

快遞機放組 

松山分關 

 

第
一
聯
：
代
海
關
存
查
聯 

附件三 
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空運貨物特別准單兼載運單（出口） 
中華民國   年   月   日 

查             公司經理之             班機需載運下列貨物 

准派關員押運或以保稅卡車、保稅貨箱載運至 松山/桃園 機場裝機。 

盤 櫃 或 保 稅 貨 箱 號 碼 貨 物 名 稱 件 數 重 量 備 註 

     

准單號碼：                                   

簽發時間：上午                時                分 

 下午                時                分   

規費證號碼：                字第              號 

航空運輸業者名稱（申請人）：                   （加蓋印鑑） 

負 責 人 姓 名：                   

地        址：                     

 

 

 

    

 奉關務長令簽發 

海 

關 

處 

理 

情 

形 

載運工具：                             

封條號碼：                             

加封（封車）時間：                     

加封單位：                             

加封關員：                     （簽章） 

 

簽  收 
以上貨物經驗封核對無訛

並已監視進入松山機場 

 

 

 

關員簽署：        

    年  月  日 

EM-004-01 

 

第
二
聯
：
貨
物
簽
收
單
位
存
查 

附件四 
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空運貨物特別准單兼載運單（出口） 
中華民國   年   月   日 

查              公司經理之          班機需載運下列貨物 

准派關員押運或以保稅卡車、保稅貨箱加封載運至 松山/桃園 機場裝機。 

盤 櫃 或 保 稅 貨 箱 號 碼 貨 物 名 稱 件 數 重 量 備 註 

     

准單號碼：                                   

簽發時間：上午               時                分 

 下午               時                分  

規費證號碼：                字第              號 

航空運輸業者名稱（申請人）：                   （加蓋印鑑） 

負 責 人 姓 名：                   

地        址：                     

 

 

 

    

 奉關務長令簽發 

海 

關 

處 

理 

情 

形 

載運工具：                             

封條號碼：                             

加封（封車）時間：                     

加封單位：                             

加封關員：                     （簽章） 

 

簽  收 
以上貨物經驗封核對無訛

並已監視進入松山機場 

 

 

 

關員簽署：        

    年  月  日 

EM-004-01 

 

第
三
聯
：
請
退
回
貨
物
加
封
單
位 

附件四 
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空運貨物特別准單兼載運單（出口） 
中華民國   年   月   日 

查              公司經理之                 班機需載運下列貨物 

准派關員押運或以保稅卡車、保稅貨箱加封載運至 松山/桃園 機場裝機。 

盤 櫃 或 保 稅 貨 箱 號 碼 貨 物 名 稱 件 數 重 量 備 註 

     

准單號碼：                                   

簽發時間：上午              時                 分 

 下午              時                 分   

規費證號碼：                字第              號 

航空運輸業者名稱（申請人）：                   （加蓋印鑑） 

負 責 人 姓 名：                   

地        址：                     

 

 

 

    

 奉關務長令簽發 

海 

關 

處 

理 

情 

形 

載運工具：                             

封條號碼：                             

加封（封車）時間：                     

加封單位：                             

加封關員：                     （簽章） 

 

簽  收 
以上貨物經驗封核對無訛

並已監視進入松山機場 

 

 

 

關員簽署：        

    年  月  日 

EM-004-01 

 

第
四
聯
：
貨
物
加
封
單
位
請
存
查 
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松山機場當日未能裝機貨物進、出倉監視作業申請書 

                                   申請日期：              

一、本公司承攬下列出口貨物，原擬由    年   月   日           航

機載運出口，茲因艙位不足/                   ，申請進倉暫儲中

科國際物流股份有限公司聯鎖倉庫，並更改於     年    月    日 

              航機裝運出口。請派員監視辦理並願依規定繳納監視費。 

  □出口報單號碼：                                 

  □特別准單號碼：                             計         批 

    (盤/櫃 號：                                         ) 

  □原託運單主號：                    ，分號：                   

  □更正後託運單主號:                    ，分號：                

       

二、工作時間：     年     月     日（□日勤/□夜勤） 

           至     年     月     日（□日勤/□夜勤） 

   （日勤：自上午六時至下午六時；夜勤：自下午六時至次日上午六時）                                 

此   致 

財政部關務署臺北關松山分關業務課巡緝股 

                           申請人：                 (簽章) 

 

規
費
證
黏
貼
處 

  

規
費
核
銷
紀
錄 

監視費        次 

金額：新台幣            元 

規費證號碼： 

 

 

核銷關員(職名章)： 
 

（申請書一式二份，一份供經辦單位留存，另一份供持憑向倉庫辦理。） 

附件五 


